
1 | S i G e n a h  

 

 

 

 

 

PANDUAN INPUT DATA PADA MENU DARA RENJA DAN CANTIK DI SIGENAH 

 

1. Akses ke Aplikasi SiGenah dengan alamat http://36.95.117.13:8080/  

2. Login menggunakan NIP Kepala PD dan password default perencanaan 

 
 

 

 

 

SIGENAH 

http://36.95.117.13:8080/
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3. Tahapan Input: 

a. Input di Penetapan I tahun 2022, data yang digunakan adalah Renstra Murni dan Renja 

Murni 

b. Jika sudah menginput Renja Murni pada Penetapan I, dilanjutkan dengan input data 

Perubahan Renja di Penetapan II tahun 2022 kemudian isi rencana aktivitas fisik dan 

keuangan di menu Cantik 

 

Catatan: Menu Renja Penetapan I diaplikasi mengambil data dari menu Renstra Penetapan 

I atau Renstra Murni, Menu Renja Penetapan II atau Renja Perubahan diaplikasi mengambil 

data dari menu Renja di Penetapan I atau Renja Murni. 

 

4. Cek data terlebih dahulu pada menu DARA  Renja  

 
** Jika data kosong: 

 Klik Import 
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 Pada kolom Import Data Sub Kegiatan Dari Renstra 

 Import data program/kegiatan/sub kegiatan dari Renstra Murni  download data 

program/kegiatan/sub kegiatan  sesuaikan data dengan data 

program/kegiatan/sub kegiatan dari Renja (ambil dari SIPD tahapan Rancangan 

Akhir hasil Fasilitasi Provinsi Jawa Barat untuk Renja Murni atau tahapan penetapan 

Perubahan RKPD untuk Renja Perubahan) di format excel isi berikut lokasi dan 

sumber dana  Upload 

atau 

Import data dari Renstra Murni  download data program/kegiatan/sub kegiatan 

 langsung upload kembali  sesuaikan dengan data Renja dengan cara edit data 

satu persatu program/kegiatan/sub kegiatan klik tombol edit  isi sesuai form yang 

tersedia  Simpan 

 
 ** Jika data sudah ada 

 Klik Import  

 
 

Download data kemudian 

sesuaikan 

Cari data yang sudah 

disesuaikan 

upload 
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 Pada kolom Ubah Data Renja program/kegiatan/sub kegiatan 

 Download format excel  Sesuaikan data yang akan diubah/direvisi  Upload  

 
 atau 

 Pada aplikasi edit data satu persatu klik tombol edit sesuaikan dengan data Renja  

Simpan 

 
 

5. Input rencana aktivitas pada menu Cantik 

  

Download data kemudian 

sesuaikan 

Cari data yang sudah 

disesuaikan 

upload 

Tombol edit data untuk 

mengubah data satu persatu 
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a. Cantik Organisasi 

 Klik import data program/kegiatan/sub kegiatan dari Renja  Ok 

 
 Input rencana aktivitas tiap sub kegiatan klik Rencana: 

 
 #  Cara 1 

o Klik add  
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o Isi Group dengan pengelompokan rencana aktivitas (Dapat diisi berdasarkan 

kelompok tahapan: Persiapan, Pelaksanaan, dan Pelaporan atau berdasarkan 

output-output yang dihasilkan) 

o Isi bobot acuan dengan persentase bobot/kontribusi aktivitas terhadap output 

dari sub kegiatan  

o Isi kolom Tahap Aktivitas dengan deskripsi aktivitas kegiatan yang akan 

dilaksanakan 

o Sasaran diisi dengan output kinerja dari aktivitas 

o Target Sasaran diisi dengan volume output kinerja aktivitas serta pilih satuannya 

o Isi rencana waktu pelaksanaan aktivitas pada kolom bulan dengan acuan tidak 

boleh melebihi/sesuai angka di kolom Bobot Acuan 

o Simpan 

 #  Cara 2 

o Klik menu Import  download format 
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o Isi kolom Group dengan pengelompokan rencana aktivitas (Dapat diisi 

berdasarkan kelompok tahapan: Persiapan, Pelaksanaan dan Pelaporan atau 

berdasarkan output yang dihasilkan) 

o Isi kolom RK Tahap Aktivitas dengan deskripsi aktivitas kegiatan yang akan 

dilaksanakan 

o Isi Sasaran Tahap Aktivitas dengan output kinerja dari aktivitas 

o Isi Target Tahap Aktivitas dengan volume output kinerja aktivitas  

o Isi Satuan Target dengan satuan kinerja aktivitas 

o Isi Bobot Acuan dengan persentase bobot/kontribusi aktivitas terhadap output 

dari sub kegiatan 

o Isi rencana waktu pelaksanaan aktivitas pada kolom bulan dengan acuan tidak 

boleh melebihi/sesuai angka di kolom Bobot Acuan (B1 = Januari ...... B12 = 

Desember), data yang kosong harus diisi dengan angka 0 

o Isi aktivitas lainnya pada baris berikutnya ulangi langkah-langkah di atas, dengan 

catatan isi juga kolom A, B, C copy paste berdasarkan data pertama 

o Upload data 
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 Jika terdapat kesalahan data, dapat dilakukan edit satu per satu rencana aktivitas 

dengan klik tombol edit kemudian sesuaikan data dan simpan 

atau 

Klik menu import, pada kolom ubah data kemudian download format edit  

sesuaikan data pada excel  upload kembali  

 

b. Cantiku (Rencana Aktivitas Keuangan) 

 Klik import kemudian download data program/kegiatan/sub kegiatan dari Renja  

Sesuaikan hapus data sub kegiatan yang tidak akan dilaksanakan atau sesuaikan 

anggaran berdasarkan angka pagu di DPA  Upload atau setelah format didownload 

langsung diupload kembali, kemudian edit secara manual satu per satu sub kegiatan 

kemudian edit kolom data yang tersedia berikut pagu dan target kinerja kemudian 

Simpan 

 Untuk mengisi rincian rekening belanja dan anggaran kas Klik Rencana, kemudian: 

 
 #  Cara 1 

o Klik Add 
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o Isi Rekening Belanja dengan deskripsi rekening belanja berdasarkan DPA sub 

kegiatan 

o Isi Pagu Anggaran per rekening belanja yang diinputkan 

o Isi Volume beserta Satuan dari rekening belanja 

o Isi anggaran kas berdasarkan rencana waktu pelaksanaan aktivitas kegiatan 

o Cek pagu anggaran total rekening belanja pada kolom Total, tidak boleh melebihi 

angka pada kolom Pagu Anggaran 

o Simpan 

#  Cara 2 

o Klik Import  Download format excel 
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o Kolom Rekening diisi dengan deskripsi rekening belanja berdasarkan DPA sub 

kegiatan 

o Volume diisi dengan jumlah volume belanja 

o Satuan diisi dengan jenis satuan dari volume belanja 

o Bobot Acuan diisi dengan pagu anggaran per rekening belanja 

o Isi anggaran kas berdasarkan rencana waktu pelaksanaan aktivitas kegiatan pada 

kolom (B1 = Januari ...... B12 = Desember), data yang kosong harus diisi dengan 

angka 0 

o Isi rekening belanja lainnya pada baris berikutnya ulangi langkah-langkah di atas, 

dengan catatan isi juga kolom A, B, C copy paste berdasarkan data pertama 

o  Upload data 

 

 Jika terdapat kesalahan data, dapat dilakukan edit satu per satu rekening belanja 

dengan klik tombol edit kemudian sesuaikan data dan simpan 

     atau 

Klik menu Import, pada kolom ubah data kemudian download format edit  

sesuaikan data pada excel  upload kembali  

 

c. Cantika (Rencana Aktivitas Kinerja) 

Menu ini digunakan untuk menyesuaikan data rencana aktivitas yang telah diinputkan 

pada menu Cantik Organisasi berdasarkan ketersediaan anggaran pada DPA di menu 

Cantiku. Aktivitas-aktivitas yang ada dapat diubah atau dihapus dengan langkah-langkah 

sebagai berikut: 

 Pilih Sub Kegiatan kemudian input/penyesuaian data rencana aktivitas dengan klik 

Rencana: 
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 #  Cara 1 

o Klik add  

 
o Isi Group dengan pengelompokan rencana aktivitas (Dapat diisi berdasarkan 

kelompok tahapan: Persiapan, Pelaksanaan dan Pelaporan atau berdasarkan 

output yang dihasilkan) 

o Isi bobot acuan dengan persentase bobot/kontribusi aktivitas terhadap output 

dari sub kegiatan  

o Isi kolom tahap aktivitas dengan deskripsi aktivitas kegiatan yang akan 

dilaksanakan 

o Sasaran diisi dengan output kinerja dari aktivitas 

o Target Sasaran diisi dengan volume output kinerja aktivitas serta pilih satuannya 

o Isi rencana waktu pelaksanaan aktivitas pada kolom bulan dengan acuan tidak 

boleh melebihi/sesuai angka di kolom Bobot Acuan 

o Simpan 

 

 #  Cara 2 

o Klik menu import aktivitas dari Cantik Organisasi  download format 
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o Sesuaikan data aktivitas yang akan dilaksanakan berdasarkan ketersediaan 

anggaran pada DPA, ubah data atau hapus aktivitas yang tidak akan dilaksanakan. 

o Kolom Group diisi dengan pengelompokan rencana aktivitas (Dapat diisi 

berdasarkan kelompok tahapan: Persiapan, Pelaksanaan dan Pelaporan atau 

berdasarkan output yang dihasilkan) 

o Kolom RK Tahap Aktivitas diisi dengan deskripsi aktivitas kegiatan yang akan 

dilaksanakan 

o Kolom Sasaran Tahap Aktivitas diisi dengan output kinerja dari aktivitas 

o Kolom Target Tahap Aktivitas diisi dengan volume output kinerja aktivitas  

o Kolom Satuan Target diisi dengan satuan kinerja aktivitas 

o Kolom Bobot Acuan diisi dengan persentase bobot/kontribusi aktivitas terhadap 

output dari sub kegiatan 

o Isi rencana waktu pelaksanaan aktivitas pada kolom bulan dengan acuan tidak 

boleh melebihi/sesuai angka di kolom Bobot Acuan (B1 = Januari ...... B12 = 

Desember), data yang kosong harus diisi dengan angka 0 
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o Isi aktivitas lainnya pada baris berikutnya ulangi langkah-langkah di atas, dengan 

catatan isi juga kolom A, B, C copy paste berdasarkan data pertama 

o Upload data 

 

 Jika terdapat kesalahan data, dapat dilakukan edit satu per satu rencana aktivitas 

dengan klik tombol edit kemudian sesuaikan data dan simpan 

atau 

Klik menu import, pada kolom ubah data kemudian download format edit  

sesuaikan data pada excel  upload kembali  

 

Catatan: Jika mengolah data menggunakan excel di menu import dan upload harus 

memperhatikan beberapa hal agar tidak terjadi error , yaitu: semua data di format excel 

harus format general; jika copy paste dari file lain harus dipaste value atau format text; data 

isian yang berupa angka tidak boleh ada simbol lain kecuali jika angka desimal simbolnya 

menggunakan “,” (koma) bukan “.” (titik).  

 


